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 ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1. Подаци о наручиоцу

Наручилац: 


Прекршајни суд у Ваљеву  
Адреса: 


14000 Ваљево, Вука Караџића бр 5. 

ПИБ:                                       106400319
Матични број:                        17773976

www.va.pk.sud.rs 
2. Врста поступка јавне набавке

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом о јавним набавкама (''Сл. Гласник РС'' бр.124/2012, 14/2015 и 68/15) и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке. 

3. Предмет јавне набавке

Предмет јавне набавке број 2 / 2017 је  избор добављача за Канцеларијски материјал за годишње потребе наручиоца ( је набавка добара: канцеларијски материијал)
4. Напомена уколико је у питању резервисана јавна набавка

Није резервисана јавна набавка 
5. Контакт (лице или служба) 

Лице (или служба) за контакт:Љиљана Арсенијевић  
Е-mail  prekrsajnisudva@mts.rs 
УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ

Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затвореној на начин да се приликом отварања понуда са сигурношћу може утврдити да се први пут отвара.Понуду треба сачинити на обрасцима конкурсне документације које потписује и печатом оверава овлашћено лице понуђача.

Понуда треба да садржи следеће обрасце:

Образац изјаве из ове конкурсне документације (попуњен, потписан и оверен печатом) као доказ испуњавања услова за учешће у поступку јавне набавке из чл.75 Закона о јавним набавкама;

Образац понуде (попуњен, потписан и оверен печатом понуђача);

Модел уговора (попуњен, оверен печатом понуђача и обавезно потписан, чиме се понуђач саглашава са садржином модела уговора);

Образац трошкова припреме понуде (попуњен, потписан и оверен печатом понуђача)-није обавезан;

Образац изјаве о независној понуди (попуњен, потписан и оверен печатом понуђача);

Образац изјаве о обавезама понуђача на основу чл.75 ст.2 ЗЈН (попуњен, потписан и оверен печатом понуђача);

Финансијско обезбеђење

Продавац је приликом закључења уговора, као средство финансијског обезбеђења предао купцу меницу и менично писмо за добро извршење посла у висини од 10% од вредности уговора без ПДВ са роком важења 30 дана дужим од рока извршења уговора.Меница мора бити евидентирана у регистру меница код НБС и оверена печатом и потписом лица овлашћеног за заступање.Уз меницу мора бити достављено и менично писмо оверено од старне пословне банке као и оверена копија картона депонованих потписа.

Наручилац је овлашћен да реализује средство финансијског обезебеђења уколико продавац не извршава уговорене обавезе.У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.По завршеном послу наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев продавцу.

Попуњавање обрасца понуде


Понуђач читко попуњава све обрасце, прилоге и изјаве које је добио као део конкурсне документације и овлашћено лице мора да их потпише и овери печатом на месту предвиђеном за печат и потпис.

Облик понуде


Понуда мора бити поднета на преузетим обрасцима конкурсне документације, јасна и недвосмислена.


Понуђач подноси понуду у затвореној коверти или кутији, затвореној на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.
На полеђини коверте или кутије навести назив и адресу понуђача.

Понуду доставити на адресу: Прекршајни суд у Ваљеву, ул.Вука Караџића бр.5, са јасном назнаком предмета набавке и напоменом „ПОНУДА – НЕ ОТВАРАТИ“.  

Понуда се сматра благовременом уколико је примљена и оверена од стране наручиоца закључно са  31.03.2017 године до 11:00  часова.

Пожељно је:


да сви документи поднети у понуди буду повезани траком у целини и запечаћени тако да се не могу накнадно убацивати, одстрањивати или замењивати појединачни листови, односно, прилози, а да се видно не оштете листови односно печат.

Језик


Понуда мора бити на српском језику осим делова понуде који се односе на техничке спецификације које могу бити на енглеском језику.

Важење понуде


Понуда мора важити најмање 90 дана од дана јавног отварања понуда

Цена


Цене треба да буду изражене у динарима укупно и по јединици мере, без ПДВ.Цене су фиксне.Цена мора да садржи све основне елементе структуре цене, тако да понуђена цена покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке.

Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у скалду са чл.92 ЗЈН.

Рок и начин плаћања


Рок плаћања добара исказује се у Обрасцу понуде ове конкурсне документације.

Рок испоруке


Рок испоруке добара исказује се у Обрасцу понуде ове конкурсне документације.

Гаранција


Гаранција понуђача на понуђена добар се исказује у Обрасцу понуде и рачуна се од дана потписивања записника о кванитативно-квалитативном пријему добара која су предмет јавне набавке.

Грешке у квалитету


Наручилац и понуђач записнички ће констатовати да ли су добра која су предмет јавне набавке испоручена у скалду са Уговором.


Уколико се записнички констатује да предметна добра не одговарају уговореној количини и квалитету, понуђач мора исте испоручити и заменити, у року који се исказује у обрасцу понуде а рачуна се од дана састављања записника о рекламацији.

Критеријум


Критеријум за оцењивање понуда је најнижа понуђена цена.

Понуда са варијантама


Понуда са варијантама није дозвољена;

Резервисана набавка


Ова набавка није резервисана јавна набавка;

Измене, допуне и опозив понуде


У року за подношење понуде, понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду, на исти начин на који је и поднео саму понуду-непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији.У случају измене, допун еили опозива понуде, понуђач треба на коверти или кутији да назначи назив понуђача, адресу и телефон, као и име и презиме овлашћеног лица за контакт.У случају да је понуду поднела група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу Прекршајни суд у Ваљеву, ул. Вука Караџића бр.5, Ваљево са назнаком
''Измена понуде за јавну набавку мале вредности-набавка добара:канцеларијски материјал'' 2/2017-НЕ ОТВАРАТИ'' или

''Допуна понуде за јавну набавку мале вредности-набавка добара:канцеларијски материјал'' 2/2017-НЕ ОТВАРАТИ'' или

''Опозив понуде за јавну набавку мале вредности-набавка добара:канцеларијски материјал'' 2/2017-НЕ ОТВАРАТИ'' или

''Измена и допуна понуде за јавну набавку мале вредности-набавка добара:канцеларијски материјал'' 2/2017-НЕ ОТВАРАТИ'' .

Учестовање у заједничкој понуди или као подизвођач


Понуђач може да поднесе само једну понуду.Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.У супротном, такве понуде ће бити одбијене.
Учешће подизвођача


Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, дужан је да у понуди наведе да ће извршење набавке делимично поверити подизвођачу, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.Проценат укупне вредности набавке који ће понуђач поверити подизвођачу не може бити већи од 50%.


Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су тражени у Упутству како се доказује испуњеност услова.Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно за извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.

Подношење заједничке понуде


Понуду може поднети група понуђача.Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке а који обавезно садржи податке о:

-члану групе који ће бити носилац посла, однсоно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем и

-опис послова сваког од понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.

Група понуђача је дужна да достави све тражене доказе о испуњености услова који су наведени у Упутству како се доказује испуњеност услова.
Подизвођачи

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, дужан је да за подизвођача у понуди достави све обавезне доказе о испуњености услова наведених под редним бројем од 1. До 4. Обрасца за оцену испуњености услова ове конкурсне документације.

Група понуђача

Уколико група понуђача поднесе заједничку понуду, сваки учесник у заједничкој понуди мора да испуњава услове наведених под редним бројем од 1. до 4. обрасца за оцену испуњености услова ове конкурсне документације.

Страни понуђачи


Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.


Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.

Промене


Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.

Докази које понуђачи немају обавезу да доставе

Понуђач не мора да достави образац трошкова припреме понуде из конкурсне документације.
Разлози због којих понуда може бити одбијена и одустајање од избора


Биће разматране само понуде које су благовремено предате и прихватљиве.


Наручилац ће одбити све неприхватљиве понуде у смислу чл.107 ЗЈН.

Рок за закључење уговора


Наручилац у року од 8 (осам) дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права доставља на потпис уговор понуђачу коме је уговор додељен.Ако понуђач коме је уговор додељен одбије да закључи уговор о јавној набавци, наручилац може да закључи уговор са првим следећим најповољнијим понуђачем.

Додатна објашњења

Заинтересовано лице може у писменом облику тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, при чему може да укаже наручиоцу и на евентуално уочене недостатке и неправилности у конкурсној докуменатцији, најкасније 5(пет) дана пре истека рока за подношење понуда.Наручилац је дужан да у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева одговор објави на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.Тражење додатних информација и појашњења телефоном није дозвољено.

Комуникација


Комуникација у поступку јавне набавке одвија се на начин прописан чл.20 Закона. а то је писаним путем на адресу Прекршајни суд у Ваљеву, ул. Вука Караџића бр.5, Ваљево или на е-маил
 prekrsajnisudva@mts.rs 
Радно време наручиоца је од понедељка до петка од 07.30 до 15.30 часова.

Упозорење


У време позива наручилац и понуђач не могу започињати нити вршити радње које би могле унапред одредити избор одређене понуде.

У периоду од избора понуде до почетка важења уговора наручилац и понуђач не могу започети радње које би могле проузроковати да уговор не почне да важи или да не буде испуњен.

У случају обустављања поступка ниједна страна не може започињати ни спроводити поступке који би могли отежати поништење или промену одлуке о избору понуђача или би могли утицати на непристрасност комисије.

Поверљивост понуде


Свака страница понуде која садржи податке који су поверљиви за понуђача треба у горњем десном углу да садржи ознаку ''поверљиво'' у скалду са чл.14 закона.

Неће се сматрати поверљивим докази о испуњеносту обавезних услова, цена и други подаци из понуде који су од значаја за примену елемената критеријума и рангирање понуде.

Наручилац  је дужан да чува као поверљиве св еподатке о понуђачима садржане у понуди који су посебним прописом утврђени као поверљиви и које је као такве понуђач означио у понуди.

Наручилац ће одбити да информацију која би значила повреду поверљивости података у понудама.Наручилац ће чубвати као пословну тајну имена заинтересованиј лица, понуђача и податке о поднетим понудама до отварања понуда.

Заштита права понуђача


Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл.138-167 Закона.

захтев за заштиту права подноси се наручиоцу а копија се истовремено доставља републичкој комисији.

захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, подносилац пријавце, кандидат, односно, заинтересовано лице, које има интерес за доделу уговора, односно оквирног споразума у конкретном поступку јавне набавке и које је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона.

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако Законом није другачије одређено.

Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од старне наручиоца најкасније три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достзвљања и уколико је подносилац захтева у складу са чл.63 ст.2 Закона указио наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности а наручилац исте није отклонио.

После доношења одлуке о додели уговора или одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је пет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки.

Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева из чл.149 ст.3 и 4 Закона, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.

Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама чл.150 Закона.

Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права.

Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на рачун буџета Републике Србије уплати таксу од 60.000,00 динара, на број жиро рачуна: 840-30678845-06; шифра плаћања:153; позив на број: број или ознака јавне набавке; сврха уплате: ЗЗП, назив наручиоца или број или ознака конкретне јавне набавке; Прималац : буџет Републике Србије.

Права наручиоца после подношења понуде


Наручилац може захтевати додатна објашњења, контроле и допуштене исправке од понуђача после подношења понуде и вршити контролу код понуђача у складу са чл.93 Закона о јавним набавкама.

Измене током трајања уговора


Након закључења уговора о јавној набавци, наручилац може без спровођења поступка јавне набавке повећати обим предмета набавке, с тим да се вредност уговора може повећати максимално до 5% укупне вредности првобитно закљученог уговора на основу чл.115 Закона о јавним набавкама.

ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ : 
 Набавка Канцеларијског материјала (шифра 30192000).
Подаци о понуђачу: 

	Назив понуђача :
	

	Адреса понуђача:
	

	Матични број понуђача
	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт
	

	Електронска адреса понуђача (е-маил):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Број рачуна понуђача и назив банке:
	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


 ПОНУДУ ПОДНОСИ: 
	А)                                   САМОСТАЛНО 

	Б)                       СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В)          КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена:Заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико подноси група понуђача.

Подаци о подизвођачу: 

	Назив подизвођача :
	

	Адреса подизвођача:
	

	Матични број подизвођача:
	

	Порески идентификациони број подизвођача (ПИБ):
	

	Име особе за контакт
	

	Електронска адреса подизвођача (е-маил):
	

	Телефон:
	

	Телефакс:
	

	Проценат укупне вредности набавке коју ће извршити подизвођач
	

	Део предмета набавке коју ће извршити подизвођач
	


Напомена: Табелу ''Подаци о подизвођачу'' попуњавају само они понуђачи који подносе понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.

Подаци о учеснику у заједничкој понуди: 

	1)Назив учесника у заједничкој понуди
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	Име особе за контакт
	

	2)Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:
	

	3) Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	Адреса:
	

	Матични број:
	

	Порески идентификациони број (ПИБ):
	

	Име особе за контакт:
	


Напомена: Табелу ''Подаци о учеснику у заједничкој понуди'' попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
	Ред.бр.
	Назив

(предмет јавне набавке)
	Количина
	Јединична цена без ПДВ-а
	Јединична цена са ПДВ-ом
	Укупна цена без ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-ом

	
	1
	2
	3
	4
	5(2x3)
	6(2x4)

	1
	Фотокопир папир А4 80 гр
	1800
рис
	
	
	
	

	2
	Папир пелир 1/500
	510

рис
	
	
	
	

	3
	Индиго ручни плави ПВЦ Армор
	91 пак
	
	
	
	

	4
	Фотокопир папир А3 80 гр
	150

рис
	
	
	
	

	5
	Високи каро папир А3 80 гр
	100 рис
	
	
	
	

	6
	Јастуче за ручне печате-мање Хорсе
	30

ком
	
	
	
	

	7
	Повратница-правноснажна пресуда (за ПУ) *
	20000

ком
	
	
	
	

	8
	Селотејп трака 15х33
	240

ком
	
	
	
	

	9
	Мине за хемијске оловке плаве обичне
	500

ком
	
	
	
	

	10
	Плаве металне мине за хемијске оловке
	500

ком
	
	
	
	

	11
	Хемијске оловке металне Вининг 2062
	600

ком
	
	
	
	

	12
	Охо лепак 40 гр
	100

ком
	
	
	
	

	13
	Лепак глу-пен
	120

ком
	
	
	
	

	14
	Спајалице 30мм Делта
	300

ком
	
	
	
	

	15
	Муниција за хефталицу Делта
	500

ком
	
	
	
	

	16
	Коректор Едигс
	240
ком
	
	
	
	

	17
	Графитна оловка штедлер црвена
	90 ком


	
	
	
	

	18
	Гумице за брисање Мапед веће
	90

ком
	
	
	
	

	19
	Јемственик 1/100м
	500

ком
	
	
	
	

	20
	Јастуче за ручне печате-веће Хорсе
	20
ком
	
	
	
	

	21
	Мастило за печате љубичасто Хорсе
	80

ком
	
	
	
	

	22
	Факс ролна 209ммх20м
	100

ком
	
	
	
	

	23
	Канап дебљи за паковање списа 0,5кг
	20

ком
	
	
	
	

	24
	Паркер мине металне оригинал
	250

ком
	
	
	
	

	25
	Зарезач већи метални Мапед
	40

ком
	
	
	
	

	26
	Хефталица велика Делта
	50

ком
	
	
	
	

	27
	Регистратори А4 у боји уски, тврда лепенка, нов липа мил
	80

ком
	
	
	
	

	28
	Регистратори А4 у боји широки, тврда лепенка, нов липа мил
	80

ком
	
	
	
	

	29
	Картонске фасцикле  са преклопом у боји
	500

ком
	
	
	
	

	30
	ПВЦ фасцикле за већи број докумената ширине 5 цм тврда лепенка
	20

ком
	
	
	
	

	31
	Персонални досијеи тврди повез
	40

ком
	
	
	
	

	32
	Фасцикле са перфорацијом и полумехаником А4 ПВЦ
	600

ком
	
	
	
	

	33
	Фасцикле-фолија А4 за регистре ''У'' са 11 рупа од 80 микрона
	3000
ком
	
	
	
	

	34
	Повратница бела-коверат са штампом Прек суд Ваљево *
	120000
ком
	
	
	
	

	35
	Повратница А6 обострано штампана 80 гр папир *
	12000

ком
	
	
	
	

	36
	Повратница-правноснажна пресуда за извршење заштитне мере об 80 гр*
	1000
ком
	
	
	
	

	37
	Позив за сведока А5 80гр папир*
	10000

ком
	
	
	
	

	38
	Позив за окривљеног А5 80 гр папир*
	10000

Ком
	
	
	
	

	39
	Наредба за довођење А4 80гр папир*
	8000

ком
	
	
	
	

	40
	Опомена за плаћање таксе у готовом А5 80 гр папир*
	10000

ком
	
	
	
	

	41
	Препис за уплаћену новчану казну и трошкове 1/3 А4 80гр папир*
	30000

ком
	
	
	
	

	42
	Налог за уплату трошкова 1/3 А4 индиговани са уштампаним подацима*
	120

ком
	
	
	
	

	43
	Налог за уплату саобраћајне казне 1/3 А4 индиговани са уштампаним подацима*
	120

ком
	
	
	
	

	44
	Налог за уплату  казне 1/3 А4 индиговани са уштампаним подацима*
	120

ком
	
	
	
	

	45
	Омот списа СУ Б3 120гр папир*
	15000

ком
	
	
	
	

	46
	Омот списа за саобраћај-црвени Б3 120гр папир*
	15000

комада
	
	
	
	

	47
	Омот списа за Јавни ред и мир-црни Б3 120гр папир*
	15000

ком
	
	
	
	

	48
	Омот списа за инспекције-плави Б3 120гр папир*
	15000

ком
	
	
	
	

	49
	Омот списа за малолетнике-љубичасти Б3 120гр папир*
	6000

ком
	
	
	
	

	50
	Омот списа за девизне, царинске и др. Фин. Прекршаје-зелени Б3 120гр папир*
	6000

ком
	
	
	
	

	51
	Омот списа за извршне предмете-ИПР за саобраћај црвени Б3 120 гр папир*
	4000

ком
	
	
	
	

	52
	Омот списа за извршне предмете-ИПР бели Б3 120 гр папир*
	4000

ком
	
	
	
	

	53
	Омот списа за извршне предмете-ИПР3 бели Б3 120 гр папир*
	4000

ком
	
	
	
	

	54
	Коверат бели самолепљиви 300ммх400мм
	1000

ком
	
	
	
	

	55
	Коверат бели самолепљиви 220ммх330мм
	3000

ком
	
	
	
	

	56
	Коверат жути велики-самолепљиви 1000 АД
	1000

комада
	
	
	
	

	57
	Коверат розе средњи-самолепљиви Б5
	10000

комада
	
	
	
	

	58
	Коверат мали  плави самолепљиви Б6
	10000

ком
	
	
	
	

	59
	Интерна доставна књига о кретању списа у органу Б3 тврди повез
	65

Ком
	
	
	
	

	60
	Полице за документа жичане 3/1
	10

ком
	
	
	
	

	61
	Гумице за тегле веће силиконске 1кг
	12

кг
	
	
	
	

	62
	Блок папир коцка 100х100 80гр папир 500 листа
	200

ком
	
	
	
	

	63
	Регистратори (A4 широки)
	35

комада
	
	
	
	

	64
	Маркери (CP маркер permament)
	50

ком
	
	
	
	

	65
	Диск ЦД –Р Вербатим у кутији
	500

ком
	
	
	
	

	66
	Образац М (пријава, промена и одјава на обавезно социјално осигурање)
	50 ком
	
	
	
	

	67
	Налог за службено путавање
	300

комада
	
	
	
	

	68
	Путни налог за ПМВ
	1 ком
	
	
	
	

	69
	Интерна доставна књига за место (тврди повез)
	80 ком
	
	
	
	

	70
	Скалпер 18мм
	15 ком
	
	
	
	

	71
	Маказе средње величине (ЦЕ маказе 175мм)
	5 ком
	
	
	
	

	72
	Свеске А-4-тврди повез,80 листа
	10 ком
	
	
	
	

	73
	Свеске А-5-тврди повез,80 листа
	10

комада
	
	
	
	

	74
	Расхефтивач
	20 ком
	
	
	
	

	75
	Самолепљиви блок (димензије 75x75)
	20

ком
	
	
	
	

	76
	Листићи-блок коцка 9x9
	80

ком
	
	
	
	

	77
	Бушач за папир мод 408
	3 ком
	
	
	
	

	
	УКУПНО:
	 
	
	
	
	
	


Упутство за попуњавање обрасца:

Понуђач треба да попуни образац на следећи начин:

- у колони 3. уписати колико износи јединична цена без ПДВ-а, за сваки тражени предмет јавне набавке;

- у колони 4. уписати колико износи јединична цена са ПДВ-ом, за сваки тражени предмет јавне набавке;

- у колони 5. уписати укупна цена без ПДВ-а за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену без ПДВ-а (наведену у колони 3.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.). На крају уписати укупну цену предмета јавне набавке без ПДВ-а.

- у колони 6. уписати колико износи укупна цена са ПДВ-ом за сваки тражени предмет јавне набавке и то тако што ће помножити јединичну цену са ПДВ-ом (наведену у колони 4.) са траженим количинама (које су наведене у колони 2.). На крају уписати укупну цену предмета јавне набавке са ПДВ-ом.
Напомене:

1. Свуда где се у опису наведени називи конкретног произвођача подразумева се да стоји 
„или еквивалентни“.

1. Понуда се доставља на  обрасцу понуде  који је  саставни део  конкурсне документације . Понуђач јасно и недвосмислено уноси све тражене податке у образац за понуду. Уколико дође до исправке у подацима, исте оверити и потписати од стране овлашћеног лица.
2. Понуђачи морају попунити целу табелу односно своју понуду дати за све предочене ставке.Понуда која не буде садржавала све ставке наведене спецификације биће одбијена.

3. Узорци свих штампаних образаца (у табели су означени са *) биће доступни заинтересованим понуђачима на адреси-Прекршајни суд у Ваљеву, ул. Вука Караџића бр.5, Ваљево у канцеларији бр.6.Заинтересовани понуђачи се обавештавају да је преузимање модела штампаних образаца неопходно јер без њих није могуће конципирати одговарајућу понуду.Предметна добра морају бити истог или бољег квалитета од предочених узоракa
Услови понуде: 
	Р. Бр.
	Услови набавке  
	Подаци из понуде

	1. 
	Начин плаћања

	Плаћање се обавља у року од 45 дана од дана пријема фактуре понуђача, оверене од стране овлашћеног лица Наручиоца, с тим да  Наручилац задржава право да динамику уплате средстава усклађује са могућностима извршења буџета Републике Србије

	2. 
	Рок испоруке 

	24 часа од пријема усменог или писменог захтева овлашћеног лица Наручиоца 

	3. 
	Рекламације
	Отклањање рекламације мора започети и завршити се у року од  24 часа од тренутка пријема захтева за интервенције

	4. 
	Важност понуде 


	Понуда важи  90 дана рачунато од дана јавног отварања понуда 


Датум:.................2017 године

М. П.

Потпис овлашћеног лица: ……………........

УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ.75  ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА:

Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
1) Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар 

2) Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре 

3) Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији 

4) Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да гарантује да је ималац права интелектуалне својине 

Испуњеност обавезних и додатних услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, у складу са чл. 77. став 4. Закона, понуђач доказује достављањем Изјаве, којом под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке из члана 75 дефинисане овом конкурсном документацијом.
Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75 ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу

И З Ј А В У
Понуђач  _____________________________________________[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке мале вредности добара: канцеларијаски материјал ЈН бр.2/2017, испуњава све услове из члана 75 Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);

Место:_____________                                                            Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        

Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити умножена у довољном броју примерака и потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА

О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛАНА 75 ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу

И З Ј А В У
Подизвођач  _____________________________________________[навести назив подизвођача] у поступку јавне набавке мале вредности добара: канцеларијски материјал ЈН бр.2/2017, испуњава све услове из члана 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;

2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);

Место:_____________                                                            Подизвођач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________                                                        

Напомена:Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити потписана од старне овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом.

VII
 МОДЕЛ  УГОВОРА: 
о набавци  канцеларијског материјала
УГОВОРНЕ СТРАНЕ:



	Основни Подаци
	Наручилац
	Испоручилац

	Назив
	Прекршајни суд у Ваљеву
	

	Адреса
	14000 Ваљево, ул. Вука Караџића бр.5
	

	ПИБ
	106400319
	

	Матични број
	17773976
	

	Број рачуна 
	840-1043621-37
	

	Одговорно лице 
	 Председник суда Зоран Стефановић
	

	Телефон 
	014/295-702
	

	Телефакс
	014/295-701
	

	Е-маил
	prekrsajnisudva@mts.rs
	


Члан 1.

Предмет овог Уговора је купопродаја добара-канцеларијског материјала, у свему према Обрасцу понуде испоручиоца, а према спецификацији и конкурсној документацији за јавну набавку спроведену у поступку јавне набавке мале вредности, бр.ЈН 2/2017 за потребе наручиоца, на основу избора најповољнијег понуђача по позиву за достављање понуда. Уговор је закључен на период од годину дана, односно, до преузимања целокупне количине добара наведених у конкурсној документацији.

Члан 2.
Испоручилац се обавезује да прода а наручилац да купи добра и то у свему према понуди испоручиоца из претходног члана уговора.

Испоручилац продаје Наручиоцу канцеларијски материјал квалитета и формата какав је наведен у конкурсној документацији и према преузетим штампаним обрасцима.

Члан 3.
Уговорне стране прихватају цену коју је Испоручилац понудио приликом конкурисања за доделу уговора и то:

-Укупна вредност уговорених добара (без ПДВ-а) је _______________динара, односно____________динара (са ПДВ-ом). 

Коначна вредност уговора зависиће од потреба Наручиоца.
Члан 4.

Испоруку добара која су предмет Уговора Испоручилац ће извршити сукцесивно према потребама Наручиоца, најкасније у року од 24 часа од поруџбине упућене усменим или писменим путем, тј. испостављања захтева. 

Испоручилац се обавезује да испоручену робу фактурише по ценама из Понуде бр. „СУ“ I ....... од ................. године.

Испоручилац гарантује да ће испоручити уговорена добра према захтеву Наручиоца, у року датом у понуди. У случају да рок не испоштује, сагласан је да надокнади Нручиоцу штету која је услед тога настала.
Плаћање испорученог материјала обављаће се у року од 45 дана од дана пријема фактуре а  након комплетне испоруке по конкретном захтеву наручиоца. Рок за плаћање почиње да тече даном испоставе фактуре , која се доставља након испоруке материјала. Плаћање ће се вршити  уплатом на жиро рачун Добављача    бр ......................................................... банке ...................................... Наручилац задржава право да динамику уплате средстава усклађује са могућностима извршења буџета Републике Србије.

Члан 5.
Испоручилац ће истовремено са испоруком робе у седиште Наручиоца достављати отпремницу и рачун које својим потписом потврђује овлашћени представник Наручиоца.

Члан 6.

Уговорне стране су сагласне да се у току примене овог Уговора а у случају измене потреба Наручиоца за појединим артиклима, количине робе дефинисане понудом могу се мењати у оквиру укупне вредности закљученог Уговора.

Члан 7.

 Добра се испоручују у седишту Прекршајног суда, ул.Вука Караџића бр.5, 14000 Ваљево
Члан 8.

Испоручилац гарантује да ће добра која су предмет овог Уговора одговарати стандардима прихваћеним у Републици Србији и Европској унији.

Уколико се на добрима која су предмет Уговора установи било какав недостатак или добро није уговореног квалитета, односно одступа од прихваћених стандарда, Наручилац ће Испоручиоцу доставити писану рекламацију, који је дужан да изврши неопходну замену у року од 24 часа по састављању записника о рекламацији.
Материјал за који се рекламира квалитет или испоручене количине, почетак рачунања рока за плаћање се одлаже док се рекламације у потпуности не отклоне.

Добра морају бити допремљена, упакована у амбалажи и на начин који је прописан за ту врсту робе, како би се обезбедила од делимичног или потпуног оштећења при утовару, транспорту, претовару и у складиштењу.

Испоручилац се обавезује да ће оштећену или изгубљену робу током транспорта, или евентуално погрешно упаковану, односно испоручену у количини мањој од наручене, надокнадити Наручиоцу о свом трошку.

Члан 9.

Испоручилац се обавезује да ће се у свему придржавати прописа, норматива и стандарда важећих за робу која је предмет овог Уговора. Испоручилац се обавезује на поштовање квалитета и рока употребе испоручене робе. Испоручилац се може оградити од  одговорности на квалитет једино у ситуацији да докаже да је до промене у квалитету испоручене робе дошло због неправилног складиштења испоручене робе код Наручиоца.

Члан 10.

Уколико Испоручилац не поступи у складу са чл.8. и чл.9. овог Уговора, Наручилац има право једностраног раскида Уговора.

Члан 11.
            Испоручилац је  приликом закључења уговора, као средство финансијског обезбеђења предао Наручиоцу меницу и менично писмо за добро извршење посла у висини од 10% од вредности Уговора без ПДВ са роком важења 30 дана дужим од рока извршења уговора.Меница мора бити евидентирана у регистру меница код НБС и оверена печатом и потписом лица овлашћеног за заступање.Уз меницу мора бити достављено и менично писмо оверено од стране пословне банке као и оверена копија картона депонованих потписа.

Наручилац је овлашћен да реализује средство финансијског обезбеђења уколико Испоручилац не извршава уговорене обавезе.У случају промене лица овлашћеног за заступање, менично овлашћење остаје на снази.По завршеном послу Наручилац ће предметну меницу вратити, на писани захтев Испоручиоца.

Чл.12
Свака уговорна страна има право на раскид Уговора у случају неиспуњења обавеза друге уговорне стране
Члан13
Измене и допуне овог Уговора могу се вршити уз претходни писмени споразум између уговорних страна, који се као Анекс прилаже овом Уговору. Уговор ступа на снагу првим даном након потписивања са важношћу у трајању од  12 месеци . 
За све што није предвиђено овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима  За случај спора који не буде решен споразумно, надлежан је Привредни суд у Ваљеву.
Овај Уговор, правно и ваљано закључен и потписан од стране означених овлашћених представника уговорних страна, сачињен је у 4 (четири) истоветних примерака, од којих свака уговорна страна задржава по  2 (два) примерка . 
   
ЗА НАРУЧИОЦА




    

ЗА ИСПОРУЧИОЦА,

Прекршајни суд у Ваљеву
 Председник суда Зоран Стефановић
М.П.


ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

У складу са чланом 26. Закона
назив понуђача: ______________________________________________

АДРЕСА ПОНУЂАЧА:     _____________________________________________________

даје:
И З Ј А В У

О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ

Којом потврђујем под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да сам понуду у поступку јавне набавке мале вредности добара: канцеларијски материјал ЈН бр.2/2017 поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима. 

Место:_____________                                                                 Понуђач:

Датум:_____________                         М.П.                     _____________________
* Уколико понуду подноси група понуђача изјава мора бити умножена у довољном броју примерака и потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.

Датум:                                                МП                 Потпис овлашћеног лица

ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ МЕРА ЗАШТИТЕ

На основу чл.75 ст.2 Закона о јавним набавкама
назив понуђача: ______________________________________________

АДРЕСА ПОНУЂАЧА:     _____________________________________________________

даје:
И З Ј А В У

Поштовао сам обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине и гарантујем да немам забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.

Датум:                                                МП                 Потпис овлашћеног лица:

 ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
назив понуђача: ______________________________________________

АДРЕСА: _____________________________________________________

ТРОШКОВНИК 

ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ 

   Структура трошкова припремања понуде: 

	р.бр.
	Опис трошкова
	Износ трошка у РСД

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Укупан износ трошкова припремања понуде износи: _________________ РСД.

Достављање овог Обрасца није обавезно;
Трошкове приремања и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити накнаду ових трошкова од наручиоца;

Ако се поступак јавне набавке обустави из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова.
Датум:                                                МП                 Потпис овлашћеног лица:






















